
出國請假宣導-
114年赴陸港澳(含轉機)規定

最新修正
國立佳冬高農  人事室組員製作(114.10製作)



出國請假宣導
陸港澳(含轉機)重要!!

去陸港澳以外的國家1

赴中國(含在當地轉機)2

赴港澳(含在當地轉機)3



出國申請單
適用對象:
1.兼行政教師(不管何時)
2.未兼行政教師(學期中)
3.其他職員
基本上不鼓勵學期中出國，
且應不影響課務與業務。
但如有需要，請至差勤系統
>差假申請單>出國申請單填
寫，不可僅點一般的休假
單，事由寫要出國。

出國報備單
適用:未兼行政教師(寒暑假)
差勤系統>差假申請單>寒暑
假出國報備單申請。

出國申請種類



非大陸港澳地區
看前一張投影片適用的時間對象，直接在

差勤系統上申請即可

去陸港澳以外的國家



去中國(含轉機)

1.出發前
最慢出發7日前請填寫最新
版的赴陸申請表(左圖)，需
經首長核可(請至本室索取紙

本)

2.請至差勤系統
請務必確實至差勤系統申
請，並將首長核可後的申請

表(左圖)放在附件

3.返台後
返台後請盡速至本室索取赴陸
人員返臺通報表(右圖)填寫



1.出發前
最慢出發3日前請填寫最新
版的赴港澳通報表，(請至本

室索取紙本)

2.動態登錄
請至陸委會國人赴陸港澳動態

登錄填寫資料(網址如下)

去香港澳門(含轉機)

3.請至差勤系統
請務必確實至差勤系統申

請，並將通報表及網站登錄
截圖當作附件

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=015A70099E11C8A8




