
請公假(無差旅費)並執行補休時數之教學  

*假日公假才可執行補休時數 

 

上半部：填寫好基本資料，如有簽陳等附件請按「附件說明」上傳附件 

 

 

下半部：如何執行假日公假補休 

1.選正確欲請公假的假日 

2.執行職務其間是否含假日：含假日 

3.請點開綠色加號 

4.「補休時數」如為一日之活動請填寫 8(例如特教組爬山活動)，半日之課程或

活動寫請填寫 4(例如表定半日之課程研習)。 

5.按下計算天數(以上 3個步驟為圖片粗藍框處，非常重要!!)  

 


