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01.分發系統概述
系統網址：https://joen.k12ea.gov.tw/



進入 115學年度實用技能學程分發系統…



全國公私立國中，

包括：完全中學。

國中端 高中職端 分發端 中心端

全國辦理實用技能學

程之高中職學校。

共計15個分發區，

內含4個獨招區。

實用技能學程分發會-

南投高商

⬧國中技藝教育資料

⬧學生報名(A/B表)

⬧登入特殊表現資料

⬧分發錄取報到作業

⬧續招及報到作業

⬧上傳續招報到資料

⬧審核報名文件

⬧特殊表現給分

⬧執行分發及檢核作業

⬧公告分發結果

⬧分發行政作業協詢

⬧系統各項參數設定

⬧檢核分發結果

⬧上傳分發報到資料

一、實用技能學程分發系統架構及任務說明



執行技藝教育開班資料設定

執行學生報名資料登入及核對

執行送件及相關行政作業

國中端

上傳續招報到結果

至心測中心

二、實用技能學程分發系統流程
執行招生學校及群科別資料設定

執行報名資料檢核及收件

執行特殊表現評分

執行分發作業

執行分發結果檢核作業

分發端

執行日期及時間參數設定

執行分發結果彙整作業

執行分發結果檢核作業

執行分發報到資料上傳至心測中心

執行續招結果資料彙整及檢核作業

產出年度統計表

中心端

上傳分發報到結果

至心測中心

後續將以分發作業程序進行各填報端之說明。

執行分發報到錄取作業

執行續招作業

執行續招資料上傳心測中心作業

高中職端

蒐集當年度

新生入學資料

心測中心



滲透
測試

源碼
檢測

網頁
弱掃

主機
弱掃

檢測完成
無低、中、高風險
檢測單位：中華資安檢測完成

無低、中、高風險
檢測單位：國教署資訊中心檢測完成

無低、中、高風險
檢測單位：國教署資訊中心檢測完成

無低、中、高風險
檢測單位：國教署資訊中心

114年~115年實用技能學程分發系統，

依循國教署資訊中心要求進行例行性資安檢測，

施行狀況說明如下：

三、實用技能學程分發系統資訊安全檢測



2025年
2024年

2026年
2027

2023年

1.安裝Ivanti端點資產管理系統偵測

2.安裝SOOP-CLM(LOG SERVER)

3.系統備份改由Veeam(上半年)

4.系統備份改由DPA(下半年切換)

5.建置Git Server(源碼管理)

6.進行GCB演練&備份還原演練

四、實用技能學程分發系統資訊安全升級

1. 向上集中至文心機房。

2. 導入CyberArk特權帳號管理系統。

1.安裝資安防護agent監控軟體

2.進行GCB演練

安裝N-Cloud備份管理系統，

優化SOOP-CLM的管理機制。

高科大系統團隊依據資訊中心要求，

以及配合文心機房雲平台的維運狀況：



以郵件重置密碼

點選功能鍵恢復密碼預設值

發送重置密碼信

以新密碼重新登入系統

依照密碼規則再次重設密碼
.

密碼重置
連結機制

個資揭露最小原則

學生榜單去識別化處理

帳號查詢權限分層限制

依權揭露所需之機敏資料

系統個資
去識別化

個資封裝加密處理

個資文件全面採加密處理

含個資文件均以加密方式發送

個資檔案及密碼分別寄送發送

個資傳輸
加密防護

AP與DB不同網段

正式系統與備份系統分開設置

資料打包加密存放於備份區

備份區為封閉式系統不對外連線

個資資料
備份加密

五、實用技能學程分發系統針對個人資料保護的處理措施

依據各項控制措施對個資外洩風險之影響程度、發生可能性及可控性進行評估。其中以「系統個資去識別化」為最根本之防護措施，優先降低個資實際揭露風險；
其次為「個資傳輸加密」及「備份資料加密」，以防範資料於傳輸或儲存階段遭未授權存取；「密碼重置機制」則屬帳號安全控管措施。



六、實用技能學程分發系統密碼設定規則

01.密碼設定規則

• 最少12個字元

• 必須包含「大、小寫英

文字母」、「阿拉伯數

字」及「特殊符號」

• 不可與帳號相同

• 不可使用預設密碼

02.機器人驗證

• 採用Google機器人驗證

• 可有效阻擋惡意機器人

自動驗證及發送機制

03.密碼顯示功能

• 勾選顯示密碼，查看所

輸入的密碼

• 減少輸入密碼時的錯誤

04.重置密碼功能

• 因應資安需求，以電子

郵件發送重置密碼郵件

• 使用者以重置密碼重新

登入系統



預設密碼會於說明會，

當天現場掃條碼申請。

索取當年度預設密碼

請依據密碼設定規則

重新設定新的密碼。

變更您的登入密碼

Step 2

Step 3 Step 5

密碼為隨機碼，若無法

登入系統請聯絡客服。

用預設密碼登入系統

Step 1

Step 4

用修改後的密碼重新登入系

統，才能完成密碼變更作業。

用新密碼重新登入系統

請確認聯絡人資料及電子郵

件信箱是否填寫正確。

編輯聯絡人資訊

七、實用技能學程分發系統開通流程



八、實用技能學程分發系統密碼重置流程

國中端、高中職端及分發區，請首次登入後確認您的聯絡人資料欄位中的電子郵件信箱。

忘記密碼時，

點選忘記密碼。
系統會自動發送重置密碼連結至您所預設

的電子郵件信箱中，使用者登入點選重置

密碼連結後，系統會自動將您的密碼回復

成預設值，請您重新登入後再變更密碼。

輸入您的登入代碼，

輸入欲重置密碼的分區。

忘記密碼了怎麼辧？



• 避免特殊字元無法正常顯示的問題。

• 系統中無法輸入的字元，請先至【中文全字庫查詢】，並提供LINE客服對應的字元連結。

文件採用UTF-8編碼

檔案下載及轉檔解密說明

網頁內鍵列印功能

• 含個人資料的文件檔案，皆進行加密處理，請透過系統發送含密碼郵件進行解密。

• 本系統採用Chrome瀏覽器列印功能，請直接執行網頁列印執行操作即可。

• 系統內含有個資之文件一律進行加密處理，承辦人員以解密信件之密碼進行文件解密。

個資文件加密處理

註：右鍵點選列印 > 選擇紙張方向 > 選擇縮小倍率約90%（依實際顯示進行設定）> 列印。

九、實用技能學程分發系統資料處理



十、實用技能學程分發系統文件資料上傳注意事項

無法正常閱讀文件資料時，系統會出現的提示訊息：

【確認問題發生的原因】

確認您的檔案名稱是否

為.xls或.xlsx類型的資料

【建議解決及排除方式】

建議直接使用. xlsx的檔案，

（此類為有標準化資料）

【尋求系統團隊協助】

請與高科大系統團隊聯絡，

我們將協助您處理問題。

中心端上傳核班資料(由新測中心下載之核班資料)

高中職端上傳續招報名資料



十一、實用技能學程分發系統操作所提供的協助

• 『學校填報常見問題Q&A』有提供詳細的常見問題說明。

• 提供各填報端系統影音操作說明檔及圖文操作手冊。

填報常見問題

• 若您有任何系統操作上的問題，高科大系統團隊樂於提供您有關系統操作上的協助。

線上客服團隊

註：手冊及影音操作手冊中之學生資料有關姓名、電話等個人資料，皆為隨機產生生成，純屬虛構，非真實個人資料，若有雷同純屬巧合。

影音操作說明及圖文操作手冊

系統操作教學暨流程說明

• 系統團隊於4月中至5月初將於各分發區進行今年預設密碼領取及系統開通相關說明。

操作說明會暨權限開通及預設密碼領取說明會

註：說明會為「基北區」、「宜蘭區」、「桃連區」、「竹苗區」、「中投區」、「彰化區」、「雲林區」、「嘉義區」、「臺南區」、
「高雄區」、「屏東區」及「臺東區」，共12個分區。

• 系統團隊於4月中至5月初將於各分發區舉辦系統操作說明會，屆時將再展示一次系統操作說明及流程。



實用技能學程分發系統LINE線上客服

實用技能學程分發系統操作手冊

實用技能學程分發系統操作影片

⬧相關法規、各分發區聯絡資料、相關日程表

⬧系統操作常見問題Q&A

⬧分發相關行政問題Q&A

實用技能學程分發系統相關說明文件

⬧國中端系統操作手冊電子檔

⬧高職端系統操作手冊電子檔

⬧分發端系統操作手冊電子檔

⬧國中端系統操作影片

⬧高職端系統操作影片

⬧分發端系統操作影片

十二、有關實用技能學程LINE線上客服的服務

⬧ Line ID：@568lskgp

⬧實用技能學程NKUST團隊



02.國中端填報系統
系統網址：https://joen.k12ea.gov.tw/



一、國中技藝教育開班學校資料輸入

國中端「技藝教育開班表」，國中端和高中職開「合作班」，「開班學校名稱」請填高中職名稱。

國中端「技藝教育開班表」，國中端為「自辦班」 ，「開班學校名稱」請填自己學校。

「開班學年度」則為學生就讀學年度。

於開班學校前加入學校代碼，依序排列，提高點選效率，並減少誤植情況發生。



二、國中端基本資料輸入檢核機制-新增報名資料

身份證字號檢核機制

系統對身份證字號欄位有加強身份證字號檢核設計，使用者若以亂數輸入系統會自動偵錯。

系統已新增新式外籍身分證的檢核設計（英文+8/9+7碼+檢查碼），承辧人員可直接輸入，

若承辦人員仍對身份證字號輸入有問題，請與高科大客服團隊聯絡。



三、國中端基本資料輸入檢核機制-身份及性別檢核
身份證與性別對應檢核功能

系統對身份證字號及性別進行檢核設計，

一般身份證字號英文字母後第一碼「1為男生」 ，「２為女生」，

新式身份證英文字母後第一碼「８為男生」，「９為女生」 。

若身份證與性別不符，系統會自動偵錯。



四、國中端基本資料輸入檢核機制-特殊字元自動排除

特殊字元自動排除

系統針對特殊字元做檢核，除了聯絡電話可輸入「-」外，

其他的特殊字元系統都會進行檢核以及自動排除，以減少誤值的情況。



五、國中端基本資料輸入檢核機制-出生年月日輸入方式

國中端出生年月日輸入方式優化及增設防呆機制

將原先手動輸入數值之方式，修正為下拉式選單做點選，以減少誤植狀況。

115年度的臨界值設定為「出生年103年」往前推，以防承辦人員勾選到不符合的出生年。



六、A表-選習國中技藝教育輸入方式及分數登錄檢核

A表「職群成績轉化分數(b1)」成績欄位，登錄之分數要輸入到小數點後2位。

成績登錄時沒輸入到小數點後2位時，系統會跳出提示訊息，請依實際狀況進行修正。

選習「國中技藝教育」輸入方式，請按『選取』鍵，進行資料的勾選。

選習「國中技藝教育」輸入方式，

請按『選取』鍵，進行資料的勾選。

點選「確認」後，重新進入Ａ表指定資料，

點選「編輯」鍵，進行成績修正。



七、A表-選習國中技藝教育成績欄呈現方式
成績登錄完成後，請承辧老師自行檢核成績欄位資料是否與證書上吻合。

「職群成績轉化分數(b1)」為非整數時，

表單上小數點後２位皆有數值。

「職群成績轉化分數(b1)」為整數時，

表單的呈現方式為小數點後２位為.00。



八、B表-綜合活動平均成績(前五學期)分數登錄檢核

成績登錄時沒輸入到小數點後2位時，系統會跳出提示訊息，請依實際狀況進行修正。

B表「綜合活動平均成績(前五學期)」成績欄位，登錄之分數也要輸入到小數點後2位。

若未確實輸入至小數點第２位，請點選「確認」後，進入B表指定資料，點選「編輯」鍵，進行修正。

B表「綜合活動平均成績」輸入方式，

請依實際情況進行登入，

成績數取到「小數點第2位」 。



九、Ｂ表-綜合活動平均成績(前五學期)成績欄呈現方式
成績登入完成後，請承辧老師自行檢核成績欄位資料是否與佐證資料上吻合。

「綜合活動平均成績(前五學期) 」

為非整數時的狀態時，

表單上小數點後２位皆有數值。

「職群成績轉化分數(b1)」為整數時，

表單的呈現方式為小數點後２位為.00。



十、學生志願序可以新增至7個以上
系統依各分發區可各召生學校之開設群科別增列可選填之志願序

113年已進行系統優化，請再次提醒國中端承辦人員相關訊息。

原系統志願序選填頁面 新增志願序選填功能鍵



十一、備註欄加註證明文件之有效期限說明

依分發會委員會決議，備註欄新增「證明文件之有效期限以涵蓋報名日期為準」

A表證明文件期限說明 B表證明文件期限說明



十二、跨區報名及報錯分發區，應怎麼處理呢？

如學校欲報名多個分發區，請分別登入各分發區(以下拉式選單選取分發區)，

依學生選填志願區，分別填入報名資料。

點選分發區時請務必確認所選擇之分發區是否正確，

若點選錯分發區，請將錯誤資料刪除後，再將資料重填至正確分發區。



十三、如果執行列印?

請直接點選瀏覽器內建的列印功能進行列印。

由於系統中之志願序表單

是依照每年各分發區可選填

之志願數最大值做欄位設定，

故報名表的頁數有可能會超

過1頁，請各國中承辦人員

及各分發區承辦人員，於資

料彙整及處理時要格外留意。



03.分發端填報系統
系統網址：https://joen.k12ea.gov.tw/



一、分發區重要時程設定-國中填報、分發結果及放榜日期

全國分發會依簡章期程統一設定「國中端填報區間」，以及「榜單(放榜)日期」、

「分發結果通知單日期」與「高中職端續招時間」。

各分發區的填報時間，

請各分發區依照簡章自行設定。

提醒您：

A.中心端要記得上系統設定時間。

B.分發端也要記得設定，高中職

及國中端相關的時間。



二、分發區執行國中端填報期程設定設定注意事項

當中心端設定完成國中端可填報區間後，請各分發區依照對應時間區間進行設定。

當若分發端所設定的時間「非約定之時間區間」，系統會跳出提示訊息請您修正。



三、分發區執行分發作業之各項期程設定

參數設定順序依作業排程排序



四、分發區執行特殊表現評分

特殊表現加分之數值可輸入至小數點後1-2位。

無法正常輸入小數點的狀況：

1.輸入法設定變成全形

2.輸入法沒有轉換成英文

特殊表現評分的加
分欄位，輸入的加
分成績，可以登入
至小數點第２位喔!



五、分發區查核碼檢核機制



A表的查核碼在哪裡呢? 



Ｂ表的查核碼在哪裡呢? 



04.高中職端填報系統
系統網址：https://joen.k12ea.gov.tw/



一、高中職端相關時程設定，以行政流程做排序
將原先「分類排序」的時間軸，改成依「主要辦理行政業務順序」的時間排序，

讓高中職端的承辦人員能更有效率的融入分發作業程。



二、高中職端查看分發結果之排序方式

1.職群排序 2.科別排序

3.日間上課 4.夜間上課

第一層
1.報名序號

第二層



三、高中職端分發報到之操作方式

瀏覽錄取報到名單及編輯學生報到資料

瀏覽分發報到名單頁面 編輯學生報到狀況 勾選已報到學生資料



四、高中職端續招作業

系統續招作業功能操作說明

為整批報名資料匯入功能

系統提供範本檔，請依欄位填寫資料

若資料格式有誤，系統會以紅底表示

匯入續招資料

可查看已匯入系統之報名資料

系統續招作業相關說明詳見操作手冊

續招資料維護

為單筆報名資料逐筆新增之功能

請先執行「匯入續招資料」,再做「新增

續招資料」，以免已登打完之資料被覆掉。

新增續招資料

匯入續招資料Excel範本檔，建議使用「.xlsx 」之檔案格式。



五、高中職端續招作業-範例表單下載作業

高中職端續招資料下載範例有.xlsx及.xls兩種供選擇

匯入續招資料Excel範本檔，建議使用「.xlsx 」之檔案格式。



六、高中職端續招作業表單欄位撰寫說明

系統續招作業功能-匯入續招資料檔案格式說明

欄位名稱 畢業別 身分別 就讀國中 學生姓名 性別 身分證字號 出生年 出生月 出生日 家長姓名

資料長度 1 1 6 未指定 1 10 2 或 3 2 2 未指定	

值域
0:非應屆

1:應  屆

0:一般生

2:原住民

4:身障生

國中代碼

(6個阿拉伯數字)

1:男

2:女

備註 須為有效國中代碼  10個中文字內
須符合中華民國

國民身分證檢查規則

以民國表示

EX：96；100。

不足2 碼時，

前面須補 "0"。

EX：01；02。

不足2 碼時，

前面須補 "0"。

EX：08；09。

10個中文字內

欄位名稱 比序身分別 失業給付 錄取志願代碼 住家電話 手機 郵遞區號 通訊地址

資料長度 1 1 4 或 5 未指定		 未指定 3 未指定	

值域

0:一般

1:低收入戶

2:中低收入戶

3:家戶年所得30萬元以下

4:家戶年所得60萬元以下

5:符合本部就學貸款家庭年收入114萬元(含)以下

7:具技藝學習傾向，並持有學校證明者

0:否

1:是
查詢簡章上的志願代碼

備註

5碼：桃連區、臺東區、

          澎湖區、金門區。

4碼：除上述四區外，

         其他各區皆為4碼。

不得超過50個字元 不得超過50個字元

(1)40個中文字內

(2)必要關鍵字：

  「縣(市)」、「號」

匯入續招資料Excel範本檔( .xlsx)，請依照各欄位指示說明進行填寫，

電話號碼不得輸入「無」，欄位也不得「空格」或輸入「特殊符號」 。



七、高中職端分發報到之操作方式

續招報到資料勻「預設為已報到」 ，如欲變更狀態，請至「續招資料維護」功能頁做修改。

檢視學生報到狀況編輯續招報到學生資料

續招報到資料編輯頁面



八、高中職端匯出續招結果加密文件資料

新測中心表單中「招生次別」 ，於續招上傳作業時，請填寫「２」(第二次招生)。

系統直接下載與新測中心一致之表單

系統可下載與新測中心一致之表單，學校可以不用再做表單更換。

加密之文件檔案密碼，請以系統發送之解密郵件做解密。



九、高中職端上傳續招表單至新測中心網站

新測中心表單中「招生次別」 ，於續招上傳作業時，請填寫「２」(第二次招生)。

系統下載之表單填妥後可直接上傳新測中心，請先完成分發系統續招資料登錄。

請各高中職端承辦人員於規定時間內，完成心測中心續招報到上傳作業。

01 02 03 04
登入適性入學
資料管理平臺

點選【學校端】
進入登入頁面

執行表單上傳作業
(表單由分發系統下載)

完成心測中心
資料上傳作業

相關說明 相關說明 相關說明 相關說明

1.開啟瀏覽器登入
【適性入學資料管理平臺】。

1.輸入帳號、密碼及驗證碼登
入平臺。

1.登入平臺後，於側邊欄位點
選【錄取報到管理】。

1.請確認已於實用技能學程分
發系統完成續招資料登錄。

2.網址：
https://12basic.rcpet.edu.tw

2.若有系統登入問題，請參考
單一簽入服務操作說明〔招
生學校版〕。

2.請依照錄取報到系統操作手
冊進行相關操作流程。



分發結果放榜，

各招生學校可

至系統中查看

分發結果。

A 分發結果

學生陸續至各

招生學校報到。

各招生學校承

辦人員於分發

系統中填報學

生報到狀況。

B報到作業

缺額由各招生

學校自行進行

辦理招生。

承辦人員於分

發系統中進行

續招作業填報。

C續招作業

從實用技能學程

分發系統中匯出

心測中心續招上

傳表單。

將該表單上傳至

心測中心網站，

完成續招作業。

D上傳續招結果

十、高中職端分發報到及續招流程總複習

學生陸續至各

招生學校報到。

各招生學校承

辦人員於分發

系統中填報學

生報到狀況。

B報到作業



05.系統預設密碼申請
系統網址：https://wowgreat.nkust.edu.tw



A B C D

掃碼登入
預設密碼
申請網站

選擇登入
權限完成
驗證程序

填寫預設
密碼申請
資料填寫

資料審核
完成核發
預設密碼

掃碼登入網頁

1.網頁開放時間：

115年2月26日

至

115年5月8日

2.登入連結公告

於說明會現場

選擇所屬填報權限

請依照您的分發任務

，登擇登入端：

1.分發區

2.高中職端

3.國中端

依指示填寫資料

1.「姓名」

2.「身分證」

3.「連絡電話」

4.「Email(公務信箱為佳)」

5.「校代碼」

6.「職稱」

資料驗證後
核發預設密碼

1.資料驗證完成

2.預設密碼發送

至指定信箱
(預設密碼請妥善保存

至分發作業結束)

一、實用技能學程分發系統預設密碼領取步驟



THANK YOU


